INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemnala, 30 de noviembre de 2021

Lic. Franclco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado sefier Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi Inferme MENSUAL de actividades siendo ¢l siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jaime Ramiro Bautlsta Castafion CUI: 3320128671205

Namero de contrate: 029-61-2021 Acuerdo Minlsterial: 06-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 93576714

Namero de Factura: 1430668710 Serie: B82EBO24B

Honorarles Mensuales: Q. 5,000,000 Periodo del Informe: neviembre

Monto Total del Contrato Q. 5951613 Plazo del Contrate: 04 de enero al 31 de diclembre de 2021
Unidad Adminlstrativa donde presta

los serviclos: Administracion General

Objetlvos del Contrato: El técnico se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Administracion General de la

Direccién Superior del Ministerlo de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripelones de sus conacimientos técnlcos, en la prestacién de
Serviclos técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciatives.

Desarrollo Ordenado de Actividades:

d)  Brinde apoyo en la ldentificacion de la documentaclén para mejar contral v mejor localizacin.
Elahore listado de contratos de los afios 2008 «l 2012

b)  Brinde apoyo en el cantrol de préstamo de documentos o expedlentes que son solicitados de las diferentes dependencias,
Busque y locallce nominas solicitadas por la Direcclen de Recursos Humanos

c)  Brinde apoyo en la elaboracién de lstades de la decumentacién inactiva de las diferentes dependencias de la Direcelén Superior.

Digitalica listados de contratos de los aios 2008 al 2012

Brinde apoyo en la clasificacién y organizacién en estanterias y archivos la decumentacion inactiva de las

diferentes dependencias de la Direccién Superior.

Organice documentos recibidos de la Direccion de Jurldice del afo 2019

e)  Brinde apoyo en la revision de documentes conforme listado de la nueva documentacién ingresada al Archive de la Direccién Superior.
Revlse documentos de la Direcclon de Juridico del aiio 2019

d)

Jaime Ramiro Bautista Castanién
Nombre Completo del Contratista

£ 5
Fi yﬂ} Contratista




